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Leitfaden Dokumentation und Prasentation

Liebe Schilerlnnen des Aufbaulehrganges fiir Sozialmanagement!

Nach den Ferialpraktika sollen alle Schiilerinnen in der Lage sein, eine Praktikumsstelle zu
prasentieren. Ziele dabei sind die Reflexions- und Supervisionsmoglichkeit zum Sommerpraktikum,
die Vorbereitung auf die Diplomarbeitsprasentation und die Dokumentation und
Qualitatssicherung. Die Prasentationen finden in den ersten Wochen nach Schulbeginn statt (siehe
Stundenplan).

Daher ersuchen wir Sie, in einer Prdsentation eine Praktikumsstelle vorzustellen (etwa 5-7

Minuten). Dabei sollen folgende Bereiche angesprochen werden:

e Organisation: Name, Tréger, Finanzierung, Personalsituation, Aufbau und Ablauforganisation

e Klientel: Zielgruppe, Angebote

e Praktikantinnenrolle: Aufgaben und Tétigkeiten

e Blitzlichter”: einen typischen Arbeitsalltag vorstellen und / oder eine besondere
Betreuungssituation oder eine Tdtigkeit, die ich selbstdndig durchgefiihrt habe

e Kompetenzerwerb/Reflexion: Was konnte ich im Praktikum Neues lernen? Wie gelang mir die
Verbindung Theorie und Praxis?

e Resiimee: Gab es etwas besonders Interessantes oder etwas zum Weiterempfehlen?

Zusatzlich zur Prasentation soll bitte ein Handout zur Praktikumsstelle via TEAMS hochgeladen

werden (an die jeweilige SMPM-Lehrkraft). Das Handout soll auch als , Nachschlagewerk” fir

zuklnftige Praktikantinnen dienen (max. 1 A4-Seite). Bitte nach folgender Struktur vorgehen:

e Organisation: Name, Adresse, Kontaktperson, Telefonnummer, email

o Klientel: Zielgruppe, Angebote

e Praktikantinnenrolle: kurze Ubersicht iiber Aufgaben und Tétigkeiten

e Resiimee: eigene Meinung zur Praktikumsstelle und zum Lernerfolg, konnte selbstéindig
gearbeitet werden oder war man in einer Beobachterrolle? Kann ich die Stelle weiterempfehlen?

> Kimmern Sie sich auch schon wahrend des Praktikums um geeignetes Prasentationsmaterial
(Fotos, Unterlagen, die die Einrichtung zur Verfliigung hat, usw.)!

> Die Prasentation ist nach den (iblichen Prdsentationsstandards zu erstellen (Struktur, Einleitung,
Abschluss, Vortrag, Foliengestaltung etc.).

> Die Prasentation und die Handouts werden als Baustein in den SMPM-Unterricht mit einbezogen.

> NICHT VERGESSEN: PRAKTIKUMSBESTATIGUNG (am Schulbeginn ONLINE in TEAMS abgeben!)

Bei Problemen im Praktikum umgehend Schule oder Betreuungslehrkrafte kontaktieren! ‘
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